
南 京 航 空 航 天 大 学

研 究 生 毕 业 手 续 存 查 单

学    院_________________    姓    名______________      学    号 ____________  
专    业 ________________    培养方式______________      答辩时间 ____________ 

就业或工作单位______________________  联系方式 _____________________
请到下列单位办理离校手续：

	序号
	单     位
	内     容
	负责人签字

	1
	研究生导师
	清理手续  
	

	
	
	是否涉密：1、是 2、否(请导师选择)

是否办理脱密手续：1、是 2、否
	

	2
	所在学院教务员
	办手续
	

	3
	所在学院研究生

辅导员
	交毕业生登记表、核对寄档案地址
	

	4
	
	领取户口迁移证
	

	5
	
	领就业报到证
	

	6
	
	研究生证加盖毕业留念章
	

	7
	所在学院党委/团委
	转党/团员组织关系（非党/团员无需办理）
	

	8
	图书馆
	提交学位论文（先网上提交电子版、再交纸质版）
	

	9
	
	还清图书资料和交借书证
	

	10
	公寓服务中心
	清查家具和交宿舍钥匙
	

	11
	财务处

（明故宫校区行政楼330室

或将军路校区注册中心）
	清理借款
	

	12
	
	清验学杂费
	

	13
	科技部综合办（综合楼624室）
	交知识产权承诺书
	

	14
	保密处（综合楼729室）
	涉密学生清理手续（非涉密学生无需办理）
	

	15
	校档案馆
	办理学位档案卡（贴学位照片）
	

	16
	研究生院学位办

（学术型到综合楼511，其他人员到综合楼521）
	提交学位论文、硕士/博士学位授予信息表
	

	17
	研究生院学位办

（综合楼521）
	交毕业资格审核表
	

	
	
	领取学位证书、毕业证书
	


备注：1、户口迁移如有问题请咨询84892460，零星毕业生直接到户籍科办理；

2、财务处项务必在研究生住宿管理办后办理；

3、第17项必须最后办理；
4、参照毕业离校日程安排办理各项手续。  

         年     月     日


