南京航空航天大学

研究生证、校徽管理办法（试行）
第一条  我校研究生的研究生证、校徽，由研究生院统一发放管理。新生入学报到注册取得学籍后，以学院为单位集中办理研究生证。申请同等学力学位人员、课程进修生不予办理研究生证、不发放校徽。

第二条  研究生证是证明研究生身份的有效证件，校徽是学校的象征和标志，应当妥善保管，不得涂改、转借或转让，违章使用研究生证、校徽者，视情节给予批评教育或处分。

第三条  研究生在每学期开学时，持研究生证到各学院办理注册手续，加盖注册章的研究生证方为有效。

第四条  无工资收入的学历教育研究生按国家规定享受学校往返家庭所在地的乘车优惠政策。研究生在新生入学时，在研究生院网站注册时填写乘车区间（填写站名，需与家庭所在地一致或填写距离家最近的火车站名），在办理研究生证时统一办理火车票学生优惠卡。乘车区间不得擅自涂改，需与优惠磁条内信息一致。如因家庭地址变更，应持有家长（或配偶）工作单位和家庭所在地派出所出具的证明重新办理研究生证。

第五条  研究生证、校徽补办或重办程序：

1. 研究生本人登报公开声明原证作废（证件号即研究生的学号），并注明原证的发证日期或补发日期。因研究生自身原因未妥善保管使用或未及时办理补办手续，被人利用以致造成不良后果由研究生本人承担。如因研究生证损坏而申请补发的，申请时，应附上损坏的研究生证原件。

2. 研究生持刊登挂失的报纸及一寸证件照，如实填写《补办研究生证申请表》，经研究生辅导员审核签字后交研究生院教育管理处办理。

3. 补办新证、校徽、火车优惠磁条需交纳工本费。

4. 新证在一周内办理完成，办理完成后到研究生院教育管理处办公室领取新证。

第六条  丢失研究生证在补发后又重新找到原证的，应将原研究生证交回学校研究生院教育管理处予以注销。

第七条  研究生毕业离校前和中途退、转学者，须在研究生证上加盖“毕业留念”或“离校留念”章。

第八条  本办法自公布之日起执行，《南京航空航天大学研究生证管理办法》（校研字〔2004〕33号）同时废止。

第九条  本办法由研究生院负责解释。
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